tablazathoz

A munkaltaté az ,Megrendelés hozzatartozonak (tarskartya)” c. tablazat hasznalataval:

e MKB SZEP Kartydval még nem rendelkez6 munkavéllaldi szamara Tarskartyat,
Tarskartydkat igényelhet. Ezt csak a munkavallalé SZEP Kartyajara vonatkozé
egyiittes megrendelése esetén teljesiti az Intézmény, amelyet nem ezen a
nyomtatvanyon, hanem az ,Megrendelés munkavallaldknak” c. tablazat hasznalataval
kezdeményezhet a munkaltatd.

e MKB SZEP Kartydval mar rendelkezé munkavallaldi szdmdara Tarskartyat, Tarskartyakat
igényelhet.

e a munkavallalé hozzatartozdi részére elvesztés, megrongalddas, névvaltozas miatt (a korabbi
kartyajuk helyett) (j tarskartyat rendelhet, a kartyagyartas dijanak egyidejl utalasaval.

e bejelenthetik a munkavallalé hozzatartozdinak adataiban tortént valtozasokat.

FONTOS: ez a tablazat a munkavallalora vonatkoz6 adatokat - a munkavallalé neve és
adoazonosito jele kivételével - nem tartalmazhat.

Tarskartya igénylést a munkaltatétdl az Intézmény csak akkor fogad be és teljesit, ha annak gyartasi
dijat a munkaltatd utalja at az Intézménynek.

Amennyiben a munkaltatd vallalja, igy a munkavallalé hozzatartozdéinak személyes adataiban
tortént valtozasokat is bejelentheti e tablazat hasznalataval. Adatmoddositasra tarskartya rendelés
nélkil is sor kerilhet.

Jelen tablazatot kizardlag a munkaltatonal arra illetékes személy toltheti ki. Az adatok kitoltésénél a
kovetkezdket kell alkalmazni.

A tablazat fejléc adatai:

A tablazat fejlécadatai a munkaltatd azonositdsi adatait és a kézbesitésre vonatkozd utasitdsait
tartalmazza. A kitoltés a rovatoknak megfeleléen értelemszerlien torténik, zardjelben az egyéb
magyarazat:

= Utalvany tipusa: MKB SZEP Kartya (rogzitett, nem mddosithat)

» Kiallitds datuma

= Megrendel6 munkaltatd neve

= Megrendel6 munkaltaté addszama

* Munkaltatdi szerz6dés sorszama: M...... (Az Intézmény altal a munkaltatdi szerzédésben
magadott sorszam.)

» Megrendel6 cime, iranyitdszam, helység, utca, hazszam: FONTOS: ide azt a cimet kell beirni,
ahova munkaltatonak tértén6 csoportos kézbesités esetén kérik a kildeményt! Ez eltérhet a
cég székhelyétdl, telephelyétdl!

= Kiallitd neve, telefonszama

»  Kézbesités modja vagy

o Munkaltatonak térténé csoportos tovabbitas

vagy
o Munkavallalénak kozvetleniil postai Gton.



Fontos: Amennyiben a kézbesités modja nem kertl kitdltésre, gy az Intézmény automatikusan
csoportos kézbesités cimen a munkaltatdénak a tablazatban feltiintetett cimre, annak hianyaban a
szerz6dés szerinti székhely cimre kiildi ki az elkészitett kartyakat. Amennyiben megjel6lésre keril a
munkaltaténak torténd csoportos kiildés, de nem adnak meg kézbesitési cimet, igy a kézbesités a
szerz6dés szerinti székhely cimre torténik. A kézbesités moddjanak egy-egy (kilén) tablazatban
kizardlag egy tipust mod jeldlhetd.

Adattartalom: az egyes oszlopok tartalma az adott sorban szereplé munkavallalé egy, a
sorban megjeldlt hozzatartozéjara vonatkozik. Amennyiben a munkaltaté egy
munkavallalé tobb hozzatartozéjaval kapcsolatban kivan adatot feltiintetni, akkor
hozzatartozénként kiilon-kiilon sorban kell az adatokat szerepeltetni.

e Sorszam
¢ Adatmddositas jelolése: Ha a munkaltatoé egy sorban (egy munkavallalé egy
hozzatartozo6janal) megjeldli (,X") a modositas tényét, akkor a kozolt (Uj) adatokkal az
Intézmény moddositja a nyilvantartott adatokat. Ha a munkaltatd nem jeldli meg az
adatmodositas jelleget (az X" jellel), akkor az Intézmény nem mddosit adatot, a korabbitol
eltér6 adat esetén sem.
e Munkavallalé/fékartya tulajdonos
o adobazonosito jele
e neve
e Hozzatartozd (az alabbi adatok kitoltése kotelezd)
neve (el6név, vezetéknév, keresztnév, utdnév)
Szilletési ido
Sziiletési hely
Sziiletési név
Anyja neve
Allandé lakcime
= Iranyitdszam
» Helység
= Utca
o Levelezési cime (ha azonos az allandé cimmel, nem kell kit6lteni)
» Iranyitdszam
» Helység
= Utca
o Kartyara irandd név (maximum 26 karakter lehet)
o ElérhetGségek (nem kotelezo kitdlteni)

mobilszam: + 36 ([JL1)LJLILOOO

Mobil szam kitoltése:

36XX0000000 vagy XX0000000 formatumban.

("XX" =20 vagy 30 vagy 70 lehet)

Rogzitéskor csak a szamjegyeket[0-9] szabad beirni.

A megjelenitéskor automatikusan formazza az Excel.

Pl.: beirjuk:36201231234 megjelenik:+36(20)123-1234
beirjuk:301231234  megjelenik: (30)123-1234

o O O O O

e Munkaltato altal utalt tarskartya dij 6sszege: ha tarskartyat, potkartyat igényel a munkaltato,
akkor itt 6sszegnek szerepelnie kell. Ebben a rovatban is kizarélag a hozzatartozd kapcsan
felmertilt kartyadij 6sszege szerepelhet.



